CONTRATISTA PRINCIPAL – Dueño del inmueble y/o de la constructora a cargo, pudiendo ser PF o PM
· SATIC-01:
· Aviso de registro de obra del propietario contratista
· SATIC-06
· Aviso para informar la subcontratación (necesitarás el registro patronal de tus sub contratistas)
· SATIC-05
· Relación mensual de trabajadores de la construcción (por el personal directo que tenga registrado la PF o PM en su nómina)
· SATIC-03
· Aviso de incidencia de obra, en el cual registras el importe ejercido en la terminación de la obra

SUB CONTRATISTA (s) – Puede ser PF o PM
· SATIC-02:
· Registro de fase de obra por sub contrato (necesitaran el SATIC-01 de tu obra)
· SATIC-06
· Aviso para informar la subcontratación (esto es si tu sub contratista a su vez “reparte” una parte de la obra, necesitará el registro patronal de sus sub contratistas)
· SATIC-05
· Relación mensual de trabajadores de la construcción (es por el persona que tenga a su cargo el sub contratista principal)
· SATIC-03
· Aviso de incidencia de obra, en el cual el sub contratista registrará el importe ejercido en la terminación de la obra
	










TENER UN ADECUADO CONTROL PARA CONTAR CON SUB CONTRATISTAS:
· Tener el contrato por sub contrato de fase de la construcción
· El sub contratista debe tener su registro patronal VIGENTE

· Expediente individual por sub contratista (POR CADA FASE DE LA CONSTRUCCION SUB CONTRATADA)
· Contrato por la fase asignada debidamente firmado
· Se recomienda en cada generador anotar el registro patronal del sub contratista
· En el contrato es aconsejable que se asiente una clausula donde indique la responsabilidad del sub contratista ante el IMSS
· Deberá de preferencia el contrato incluir los siguientes anexos:
· Cédula de RFC
· Actualización de tarjeta patronal
· IFE de representante legal
· Acta constitutiva (PM)

· SATIC-02
· Contar con copia del SATIC-02 de todos tus sub contratistas para tener la certeza que ha dado cumplimiento a la obligación de tener registrada la fase de obra que le corresponda
· Se requiere que les hagan llegar los registros de alta de los trabajadores que estén involucrados en la fase de obra asignada

· SATIC-05
· Contar con copia de la relación mensual de trabajadores que presenta ante el IMSS
· Se requiere que te hagan llegar copia de los pagos de IMSS mensuales  con el detalle de los trabajadores, cotejando que estén registrados los que reporta en SATIC-05. Es muy importante que los sub contratistas incluyan el comprobante de PAGO con sello del banco o cadena digital de pago vía electrónica.

· Copia de facturas de sub contratista 
· En cada una de las facturas es muy importante indicar que corresponde a la obra en cuestión, tiene que ser específica la indicación en la factura que fase de obra se sub contrato y la obra indicada en el cuerpo de la misma. Para efectos de auto corrección al momento del cierre de obra y/o auditoria de la autoridad (IMSS)

· Copia de acta Entrega – Recepción por la fase de obra del sub contratista 
· Este es un documento que prepara el superintendente para confirmar que el sub contratista cumplió con los trabajos indicados en el contrato, confirmando que los trabajos han sido entregados satisfactoriamente y recibidos conforme a lo estipulado.
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